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 المقدمة
، وكد جم اطخلساض ومىاكشت هرا بالظلُل الشباب خدماث جملُتلاكداد همىذج للهُيل الخىـُمي جم 

كلُه هرا الىمىذج بشيل جفصُلي، هما جم اًظاح االإبرزاث والدوافم وزاء ول احساء جىـُمي ٌشخمل 

 ، ومً زم جم اكخماده.الىمىذج

الخاصت  هُيل الخىـُمي الجدًد، جم وطم جىصُف وؿُفي اشخمل كلى وافت الىؿائفوبىاءً كلى ال

 .جملُتفي ال بالإدازة الخىفُرًت

 

 للإدارة التنفيذية الهيكل التنظيمي
 

  



 

 

 

 الوظيفي الوصف دليل

 

 3 
  

 

 الإدارة العليا
 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي االإدًس الخىفُري

ت الؤدازة الللُا  الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس   ةمجلع الؤداز 

 مشسف الاجصاٌ االإئطس ي -

 يرطىسج -

 

 االإبادزاث والبرامجادازة مدًس  -

م والشساواثادازة مدًس  -  الدظىٍ

ت واالإالُت  ادازةمدًس  -  الشئون الؤدازٍ

 االإسإوطىن 

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

لمل الوخؼؽ  الخؼؽ الاطتراجُجُت اكداد شساف كلىالؤ و ومخابلتها حمُم أكماٌ الجملُتادازة  الإشساف كلىب ًلىم شاغل هره الىؿُفت

ت في الجملُت، وجىحُه وجصحُذ والؤشساف كلى الظُاطاث االإلخمدة الؤشساف كلى جؼبُم وها جؼبُلو وصُاغتها  مخابلت أداء الىخداث الؤدازٍ

 الإخؼلباث اللمل
ً
 .وبما ًدلم أهداف الجملُت وجؼللاتها وفم الصلاخُاث االإخىلت لهو  مظازاث الأداء، واجخاذ اللسازاث الخىفُرًت وفلا

 االإهام و االإظئولُاث

 وجؼللاتها. جملُتوفم الصلاخُاث االإخىلت له وبما ًدلم أهداف ال جملُتالؤشساف كلى حمُم أكماٌ ال -

حشغُلُت والؤشساف كلى وجسحمت الأهداف والاطتراجُجُاث االإىطىكت الى خؼؽ اكداد الخؼؽ الاطتراجُجُت  الؤشساف كلى -

 ابلتها.مخ

س وجدظين أهـمت واحساءاث اللمل والؤشساف كلى مخابلتها. الؤشساف كلى -  كلى جؼىٍ

 مم الخؤهد مً مؼابلتها للىائذ والأهـمت االإلخمدة. جملُتمخابلت طير أداء كملُاث ال -

م أكماٌ ال - س كلحها ومساحلت الخؼؽ بشيل دوزي ومىخـم جملُتجلىٍ  .والخؼىٍ

ع الصلاخُاث داخل ال جىطُذ االإظئولُاث والظلؼاث ليل - اث، وجىشَم االإهام واالإظئولُاث وجفىٍ  .جملُتاالإظخىٍ

ت والحظاباث الخخامُت  -  .االإالُت الخاصت بالجملُت مساحلت واكخماد البُاهاثو الؤشساف كلى اكداد االإيزاهُت الظىىٍ

ف ال - اث وهفلاث وفىاجير وكلىد ودفلاث مظخدلت للمىزدًً وفم ل  جملُتاكخماد مصازٍ  ئدت الصلاخُاث االإلخمدة.مً مشترً

 في ابسام الاجفاكُاث والللىد في خدود الصلاخُاث االإخىلت له. جملُتجمثُل ال -

 .جملُتفي االإدافل واالإلخلُاث واالإلابلاث، واللمل كلى ابساش الصىزة الؤًجابُت ومجالث اللمل الخاصت بال جملُتجمثُل ال -

ت في ال -  ومىاكشت أدائ جملُتجلُُم الىخداث الؤدازٍ
ً
 الإخسحاتها. ها الظىىي وفلا

ً
 الإئشساث الخؼت ووفلا

م أداء االإىؿفين بال - اداث جملُتجلىٍ  .الخاصت برلً واكتراح التركُاث والصٍ

س الظىىي كً أوشؼت الجملُت وأكمالها. -  الؤشساف كلى اكداد الخلسٍ

ً لجان وفسق اللمل خظب الحاحت -  .وفي خدود الصلاخُاث االإخىلت له جيىٍ

س التي ًسفلىنها واجخاذ الخىصُاث اللاشمت بخصىصها.كلد احخماكاث دو  -  زٍت مم مدًسي الؤدازاث ومىاكشت الخلازٍ

ب اللاشم جملُتمىؿفي الالؤشساف كلى جىمُت كدزاث ومهازاث وملازف  -  .ت لهموذلً بخىفير فسص الخؤهُل والخدزٍ

م الجماعي بين  -  .جملُتمىؿفي الالؤشساف كلى جىمُت وبىاء زوح الفسٍ

 البىاءة. ةوحصجُلهم كلى جلدًم الاكتراخاث والآزاء الجدًد جملُتمىؿفي اللى الؤشساف ك -

س كً طير اللمل وأداء ال -  ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث اللاشمت. جملُتزفم جلازٍ

 مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. اللُام بما ًىول الُه مً -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 الخخصص أو جخصص مىاطب ماٌادازة أك االإئهل الللمي بيالىزٍىض
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  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت. كشس  -

 االإهازاث والجدازاث

 اجلان مهازاث الخىحُه والؤشساف. -

 اجلان مهازاث الخخؼُؽ. -

س -  .اجلان مهازاث الخفىير والؤبداق والخؼىٍ

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

 اجلان مهازاث الحاطب الآلي. -
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي  الاجصاٌ االإئطس يمشسف 

ت الؤدازة الللُا  الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس االإدًس الخىفُري

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

 الدائم والخىاصل بالغير كلاكتها دكُمج كلى والؤشساف الجملُت كً الرهىُت الصىزة جدظين كلى بالإشساف الىؿُفت هره شاغل ًلىم

 .لرلً اللاشمت االإىاد واخساج جصمصم كلى واللمل االإخاخت والىطائل الؼسق  بشتى ملهم

 االإهام و االإظئولُاث 

تها وأهدافها الجملُت اطتراجُجُت جفهم -  .جؼبُلها كلى واللمل وزطالتها وزإٍ

ت االإىاشهت اكداد - ت االإىاشهت اكداد في تللمشازه ،للاجصاٌ االإئطس ي الخلدًسٍ  .الجملُت للمىم الخلدًسٍ

  الغير مم الخىاصل -
ً
  داخلُا

ً
 .لرلً االإخاخت والىطائل الأطالُب اطخخدامو  ملهم الصلاث جدكُم كلى واللمل وخازحُا

 .ومخابلتها الغير مم والخىاصل الللاكاث بسامج جىفُر -

ف بسامج اكداد - سها جددًثها كلى والؤشساف بالجملُت الخاصت الخلسٍ  .وجؼىٍ

فُت واليشساث والىخِباث والأخباز واالإلالث االإىطىكاث اكداد -  .بالجملُتالخاصت  الخلسٍ

 .جدظُجها كلىواللمل  الجملُت كً الظائدة الرهىُت الصىزة ملسفت -

 .لرلً اللاشمت الؤحساءاث واجخاذ الخىاصلالؤكلام و  وطائل في الجملُت كً ًيشس ما مخابلت -

 .الؤكلام زحاٌ مم الللاكت وجىػُد الجملُت بها جلىم التي والفلالُاث للمىاطباث الؤكلامُت الخغؼُاث أكماٌ مخابلت -

 .ومساحلتها الُىمُت الؤكلامُت اليشسة اكداد -

 .الاحخماعي الخىاصل مىاكم كلى بالجملُت الخاصت الحظاباث ادازة -

 .مخابلتها كلى والؤشساف الؤكلامُت الحملاث جىـُم -

 .االإؼلىب بالشيل لملؼبُلت الل اللاشمت االإىخجاث اخساج -

لبي ًدلم وبما االإؼلىبت واالإىخجاث الخصامُم ػباكت -  .االإلىُت الجهت اخخُاحاث وٍ

 .له الاخخُاػُت اليسخ وكمل خفـه طلامت مً والخؤهد بالجصاٌ االإئطس ي الخاص الأزشُف ادازة -

س دوزٍت كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه.اللُام  -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 االإئهل الللمي بيالىزٍىض
 ما أو اكلام/ كامت كلاكاث

 ٌلادلها
 الخخصص

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت خمع طىىاث -

  االإهازاث والجدازاث

 مهازاث الللاكاث اللامت.اجلان  -

س. اجلان -  مهازاث الىخابت والخدسٍ

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 .اجلان مهازاث االإخابلت االإظخمسة -

 اجلان مهازاث الحاطب الآلي. -
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي  طىسجير

ت الؤدازة الللُا  الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس االإدًس الخىفُري

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  ص اللام للىؿُفت الاخخصا

تالًلىم شاغل هره الىؿُفت بؤكماٌ  ومخابلتها واهجاشها، وهرلً جىـُم حمُم الأكماٌ االإىخبُت واالإساطلاث  جملُتالب الخاصت ظىسجازٍ

 ومخابلتها وجؤمُجها. الخىفُريدًس االإ الصادزة والىازدة وخفـها في ملفاث ٌظهل السحىق الحها، وجؤمين وافت اخخُاحاث مىخب

 الإهام و االإظئولُاث ا

د الُىمي كلى  - د الصادز والىازد واطخلامه وفسشه وكسض البرً  .الخىفُريدًس االإمخابلت البرً

س الأوزاق االإهمت التي جدخاج لأهثر مً وسخت لحفـها بشيل مسجب وفي االإلفاث الخاصت لظهىلت السحىق الحها كىد الظسوزة. -  جصىٍ

ً االإلاخـاث اللاشمت وأزكام الهىاجف مً االإخصل للسحىق الُه  الخىفُري دًساالإاحساء االإياالإاث التي ًدخاحها  - واطخلبالها وجدوٍ

 كىد الحاحت.

ت. - س والياجباث السطمُت وػباكتها وهخابت االإرهساث الؤدازٍ  اكداد وهخابت الخؼاباث والخلازٍ

 حخماق.وخظىز الاحخماق لىخابت االإلاخـاث ومدظس الا  جملُتجيظُم الاحخماكاث الداخلُت في ال -

 ومىاكشتها مله.ُه وحسجُل مللىماث الصواز وكسطها كل الخىفُريدًس االإ جسجِب مىاكُد -

ازاجه واحخماكاجه. الخىفُريدًس االإ جسجِب الأوزاق التي ًدخاحها -  لصٍ

 .الخىفُريدًس االإ جيظُم وجسجِب زخلاث كمل -

ت وجددًد الأمىز التي ًجب مخابلته -  ا الى حاهب الاػلاق كلى ملفاث االإخابلت الُىمُت.مخابلت وجيظُم حمُم الأكماٌ الؤدازٍ

س  - ت.الخاصت بؤكماٌ االإدًس الخىفُري جصمُم الخلازٍ  واوشاء الجداوٌ الؤدازٍ

 .ومخابلتها الخىفُريدًس االإ جؤمين وافت اخخُاحاث مىخب -

س دوزٍت كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 م مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه.اللُام بما ًىول الُه مً مها -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

ت/ ادازة أكماٌ االإئهل الللمي دبلىم  الخخصص طىسجازٍ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طيخان في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت -

  االإهازاث والجدازاث

لت. -  اجلان مهازاث الؼباكت الظسَ

 اجلان مهازاث الحاطب الآلي. -

 ابلت.اجلان مهازاث االإخ -

 الؤالإام بمهازاث الللاكاث اللامت. -

ت. -  الؤالإام بمهازاث اللغت الؤهجليزً
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 المبادرات والبرامجإدارة 
 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي االإبادزاث والبرامج ادازةمدًس 

ت االإبادزاث والبرامجادازة   الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس  االإدًس الخىفُري

س أخصائي -  االإسإوطىن  والبرامج االإبادزاث أخصائي - الأكماٌ الدزاطاث وجؼىٍ

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

واللمل كلى  بها وافت اللملُاث والؤحساءاث االإخلللتو ومخابلت أكمالها  االإبادزاث والبرامججىفُر بالإشساف كلى  ًلىم شاغل هره الىؿُفت

اث واالإظخلصماث االإبادزاث والبرامج جلبُت اخخُاحاثالؤشساف كلى خصىصها وجىفُر الخؼت االإلدة ب ة ، والخؤهد مً حىدمً وافت االإشترً

 .ومخسحاتها االإبادزاث والبرامجمىخجاث 

 االإهام و االإظئولُاث

ته اجفهم اطتراجُجُت الجملُت وأهدافه -  واللمل كلى جؼبُلها. اوزطالته اوزإٍ

ت لإ  االإىاشهتاكداد  - ت للمىم الجملُت ،دازجهالخلدًسٍ  .للمشازهت في اكداد االإىاشهت الخلدًسٍ

م و  برامجللوطم الخؼؽ الدشغُلُت  كلى الؤشساف -  .اللامت اوخؼته مم اطتراجُجُت الجملُتبما ًخماش ى و االإشازَ

م و  بسامج الؤشساف كلى -  .والؤشساف كلى مخابلت أكمالها جملُتالمشازَ

 .الخىفُري دًس االإوزفلها الى  االإبادزاث والبرامجوالاهدسافاث الظلبُت في جىفُر الؤشساف كلى زصد الىىاحي الؤًجابُت  -

س بشؤنها. االإبادزاث والبرامجالؤشساف كلى مخابلت أكماٌ ادازة  -  وزفم الخلازٍ

 .االإبادزاث والبرامجزفم الخىصُت بخصىص أي حلدًل أو حغُير ملترح كلى  -

 .والؤشساف كلى جلبُتها اخخُاحاتها وجددًد مخؼلباث االإبادزاث والبرامجخلللت بمخابلت وافت اللملُاث والؤحساءاث الفىُت االإ -

 . وفم ما هى مخفم كلُه االإبادزاث والبرامجأكماٌ والخؤهد مً حىدة  الفىُتلملُاث الالؤشساف كلى طير  -

س  جدًدةال االإبادزاث والبرامجاكتراح الؤشساف كلى  -  .ائمتالل االإبادزاث والبرامجوالؤشساف كلى جؼىٍ

وافت جلبُت والخؤهد مً  -في خدود صلاخُاجه- الجهاث الحيىمُت والخاصتالؤشساف كلى كملُاث الخيظُم والخىاصل مم  -

 .االإبادزاث والبرامجكمل مخؼلباث 

 .االإلدة لرلًخؼت الوفم  الفىُتالخؤهد مً جىفُر وافت خؼىاث طير الللمُاث  -

 للمىاكشت وجىفُر جىصُاث الاحخماكاث.  دازةد الأحىدة الخاصت بالإ االإشازهت في الاحخماكاث الدوزٍت للجملُت واكدا -

 .دازة ومخابلت اهجاشاتهممخابلت جىفُر أكماٌ االإسإطين في الؤ  -

ب اللاشم -  .ت لهماللمل كلى جىمُت كدزاث ومهازاث وملازف االإسإوطين وذلً بخىفير فسص الخؤهُل والخدزٍ

م الجماعي بي -  ن االإسإوطين.اللمل كلى جىمُت وبىاء زوح الفسٍ

 البىاءة. ةالؤشساف كلى االإسإوطين وحصجُلهم كلى جلدًم الاكتراخاث والآزاء الجدًد -

س دوزٍت كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 االإئهل الللمي بيالىزٍىض
م/ ادازة أكماٌ ادازة  أو جخصص مىاطب مشازَ

 لؼبُلت اللمل
 الخخصص

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت طبم -
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 االإهازاث والجدازاث

م بشيل فاكل. -  اجلان مهازاث كُادة الفسٍ

 .اجلان مهازاث االإخابلت االإظخمسة -

اث -  .اجلان مهازاث جسجِب الأولىٍ

 اللسازاث وجدمل االإظئولُت. اللدزة كلى اجخاذ -

 اجلان مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي. -

ت.اللغت الؤ ب الؤالإام -  هجليزً
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي والبرامج االإبادزاث أخصائي

ت االإبادزاث والبرامجادازة   الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس  االإبادزاث والبرامجادازة مدًس 

 سإوطىن االإ ل ًىحد -

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

 كلى جلبُت اخخُاحاتها. لملوال وحىدتهاومخابلت كملُاتها الُه  تاالإىول االإبادزاث والبرامج أكماٌ بدىفُر ًلىم شاغل هره الىؿُفت

 االإهام و االإظئولُاث

 .ومخابلت وافت أكمالهااالإلخمدة  االإبادزاث والبرامججىفُر  -

 وزفلها الى مدًسه االإباشس لجخاذ الؤحساءاث اللاشمت. االإبادزاث والبرامجزصد الىىاحي الؤًجابُت والاهدسافاث الظلبُت في جىفُر  -

س ادزاطت الؤمياهاث االإخاخت للحد مً الأداء الظلبي، واجخاذ الؤحساءاث  - س االإبادزاث والبرامجكمل ء دالأ  ٍتلخؼىٍ ، واكداد جلازٍ

 دوزٍت برلً.

أو أزكامها وجلدًم الاكتراخاث  ؽمخابلت كىائم الخىفُر وما ٌظخجد مً ؿسوف حظخدعي اكادة الىـس ببلع حىاهب الخؼ -

 .هالخلدًل

 .دزاث والبرامجاالإباالخىاصل مم الفئاث االإظتهدفت واللمل كلى جلبُت اخخُاحاتهم مً  -

 .جددًثها باطخمساز كلى ت واللملاالإظتهدفخاصت بالفئاث جؤطِع كاكدة بُاهاث  -

 .في الخىاصل والخلامل مم االإظخفُد بخىسةالبدث الدائم كً وطائل حدًدة وم -

 االإدافـت كلى البلاء طمً الخيلفت والىكذ والىؼاق الري وطم في البداًت. -

 واللمل كلى جفاديها. االإبادزاث والبرامجكد جددر في خلاٌ جىفُر االإخاػس التي مخابلت  -

 .االإبادزاث والبرامجالخاصت بطبؽ ػلباث الخغُير والاجصاٌ  -

 .االإبادزاث والبرامجزفم الخىصُت بخصىص أي حلدًل أو حغُير ملترح كلى  -

 .االإبادزاث والبرامجاالإشازهت في الاحخماكاث التي حللد مً أحل  -

س دوزٍت كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

م/ ادازة أكماٌ الللمياالإئهل  بيالىزٍىض  الخخصص / خدمت مجخملُتادازة مشازَ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت. خمع -

 االإهازاث والجدازاث

 اجلان مهازاث االإخابلت االإظخمسة. -

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

م بشيل فاكل. -  اجلان مهازاث كُادة الفسٍ

 .ساالإهازة في الخلامل مم االإخاػ -

 .وفلالُت بىفاءة االإخاخت االإهازة كلى ادازة الؤمياهاث -

 اجلان مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي. -

تاللغت الؤ ب الؤالإام -  هجليزً
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

سأخصائي   االإظمى الىؿُفي الأكماٌ الدزاطاث وجؼىٍ

ت االإبادزاث والبرامجادازة   الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس  االإبادزاث والبرامجادازة مدًس 

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

م بسامج مً  االإظخفُدًًزاطت اخخُاحاث بد ًلىم شاغل هره الىؿُفت واللمل كلى جلبُتها بما ًخماش ى مم جىحهاث  الجملُتومشازَ

 .االجملُت وامياهاته

 االإهام و االإظئولُاث

س أكماٌ  الفىُتاكداد الدزاطاث  -  وزفلها الإدًسه االإباشس. االإبادزاث والبرامجاللاشمت لخؼىٍ

 .اوامياهته الجملُتدزاطت اخخُاحاث االإظخفُد واللمل كلى جلبُتها بما ًخماش ى مم جىحهاث  -

 وجددًدها واللمل كلى دزاطتها. االإظخفُدًًالتي جلبي اخخُاحاث  االإبادزاث والبرامجخصس  -

س خلىٌ الأكماٌ التي جلب - مبسامج مً  االإظخفُدًًي اخخُاحاث جؼىٍ  الجملُت. ومشازَ

 ومدي جلبُتها لخخُاحاتهم. االإظخفُدًًلخىكلاث  االإبادزاث والبرامج جلُُم مدي ملائمت هره -

س  -  االإؼسوخت. االإبادزاث والبرامججللي وافت الاكتراخاث التي جخص مجاٌ اللمل واللمل كلى الاطخفادة مجها في جؼىٍ

لُت حدًدةفخذ مىاالإظاكدة في  -  .افر حظىٍ

س كً طير اللمل ملسوهت بالإكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 الخخصص / خدمت مجخملُتادازة أكماٌ االإئهل الللمي بيالىزٍىض

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 فت.طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُ أزبم -

  االإهازاث والجدازاث

 اللدزة كلى الابخياز والخجدًد. -

 .اللدزة كلى االإخابلت االإظخمسة -

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 اجلان مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي. -

ت.اللغت الؤ ب الؤالإام -  هجليزً
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 شزاكاتإدارة التسويق وال
 بؼاكت الىصف الىؿُفي

م والمدًس   االإظمى الىؿُفي اثشساوادازة الدظىٍ

م ت والشساواث الدظىٍ  الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس  االإدًس الخىفُري

مأخصائي  - والخؼىق الشساواثأخصائي  -  االإسإوطىن  االإىازد وجىمُت الدظىٍ

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

لُت ًلىم شاغل هره الىؿُفت لُت جدلُم الأهداف اللمل كلى ، و ُتالخاصت بؤكماٌ الجمل بالإشساف كلى حمُم الأوشؼت الدظىٍ الدظىٍ

 .شساواث اطتراجُجُت جخدم الجملُت وػبُلت أكمالهاوالؤشساف كلى بىاء  الخاصت برلً

 االإهام و االإظئولُاث

ته اجفهم اطتراجُجُت الجملُت وأهدافه -  واللمل كلى جؼبُلها. اوزطالته اوزإٍ

ت لإ  االإىاشهتاكداد  - ت للمىم الجملُتدازجه، للمشازهت في اكالخلدًسٍ  .داد االإىاشهت الخلدًسٍ

 .اللامت اوخؼته الجملُتمم اطتراجُجُت بما ًخماش ى و  لأكماٌ الؤدازةوطم الخؼؽ الدشغُلُت  كلى الؤشساف -

لُت مخياملت للبرامجالؤشساف كلى و  - م حظتهدف الشسواء االإدخملين للجملُت. طم خؼت حظىٍ  واالإشازَ

 مم االإلىُين واطدثمازها.فاكلت جُجُت الؤشساف كلى كلد وبىاء شساواث اطترا -

لُت في  -  .الجملُتالؤشساف كلى حمُم الأوشؼت الدظىٍ

خماش ى مم امياهاث الجملُت وجؼللاتها تاالإظتهدفللفئاث  الجملُتالؤشساف كلى جلدًم  -  .بالؼسق االإبخىسة وبما ًلبي اخخُاحتهم وٍ

ت كلاكاث  -  .كاث كمل مم الجملُتوالتي جسبؼها كلا تاالإظتهدفالفئاث مم  الجملُتجلىٍ

لُت و الؤشساف كلى  -  .ٌ لهم بيل اخترافُتى للىص تاالإظتهدف اثالفئدزاطت كمل البدىر الدظىٍ

مجللي وافت الاكتراخاث التي جخص مجاٌ اللمل واللمل كلى الاطخفادة مجها في  -  االإؼسوخت. االإبادزاث والبرامج حظىٍ

 .جددًثها باطخمسازكلى ت واللمل تهدفاالإظخاصت بالفئاث جؤطِع كاكدة بُاهاث الؤشساف كلى  -

م حدًدة ومالبدث ا -  .بخىسةلدائم كً وطائل حظىٍ

لُت للجملُت. لسكاًتالؤشساف كلى وطم بسامج ا -  ليافت الفلالُاث االإخىكلت في الخؼت الدظىٍ

 .والخىاصل الدائم ملهم تاالإظتهدفالفئاث الؤشساف كلى مخابلت  -

 .ة ومخابلت اهجاشاتهمداز مخابلت جىفُر أكماٌ االإسإطين في الؤ  -

ب اللاشم -  .ت لهماللمل كلى جىمُت كدزاث ومهازاث وملازف االإسإوطين وذلً بخىفير فسص الخؤهُل والخدزٍ

م الجماعي بين االإسإوطين. -  اللمل كلى جىمُت وبىاء زوح الفسٍ

 البىاءة. ةالؤشساف كلى االإسإوطين وحصجُلهم كلى جلدًم الاكتراخاث والآزاء الجدًد -

 س كً طير اللمل ملسوهت بالإكتراخاث والخىصُاث.زفم جلازٍ -

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

م/ مبُلاث االإئهل الللمي بيالىزٍىض  الخخصص حظىٍ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 خمع طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت. -
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  االإهازاث والجدازاث

 جلان مهازاث الخىحُه والؤشساف.ا -

 اللدزة كلى الابخياز والخجدًد. -

لُت.اللدزة كلى  -  اكداد البدىر والدزاطاث الدظىٍ

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

 اجلان مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي. -
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

مأخصائي   االإظمى الىؿُفي االإىازد وجىمُت الدظىٍ

م تال والشساواث الدظىٍ  ىخدة الؤدازٍ

مادازة مدًس   االإظئوٌ االإباشس  والشساواث الدظىٍ

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

م  م بسامجًلىم شاغل هره الىؿُفت باللمل كلى حظىٍ  الفئاث االإظتهدفتالخىاصل مم و وجدلُم االإظتهدفاث االإالُت  جملُتال ومشازَ

 .اصل الدائم ملهمواللمل كلى جلبُت اخخُاحاتهم والخى 

 االإهام و االإظئولُاث

لُت مخياملت لتروٍج  - ماومش بسامجالؤطهام في جسحمت االإظتهدفاث الىازدة في الخؼت الاطتراجُجُت مً خلاٌ وطم خؼت حظىٍ  زَ

 الجملُت.

لُت الىازدة في اطتراجُجُت الجملُت.  -  وطم بسامج كمل جفصُلُت جخماش ى مم الأهداف الدظىٍ

فُت الخاصت اكداد وافت اللس  - ماومش ببرامجوض والىخِباث واليشساث الخلسٍ  الجملُت. زَ

لُت بشتى الىطائل والؼسق االإخاخت والتي جخماش ى مم جىحهاث  -  . وامياهاتها الجملُتوجؼللاتها اللمل كلى جىـُم الحملاث الدظىٍ

ازة وافت الفئاث االإظتهدفت في الخؼت والخىاصل ملهم.  -  اكداد وجىفُر بسامج لصٍ

م الاط - ماومش بسامجخفادة مً وافت الفلالُاث واالإىاطباث الخاصت بالجملُت أو ذاث الللاكت، وذلً بهدف حظىٍ  الجملُت. زَ

لُت للجملُت. لسكاًتوطم بسامج ا -  ليافت الفلالُاث االإخىكلت في الخؼت الدظىٍ

س الدوزٍت للُاض مدي ج - لُت لخىمُت ماكداد الخلازٍ  الإالُت وزفلها الى مدًسه االإباشس. االجملُت ىازد دلُم الأهداف الدظىٍ

لُت و  -  .ٌ لهم بيل اخترافُتى للىص تاالإظتهدف اثالفئدزاطت كمل البدىر الدظىٍ

ماومش بسامجواللمل كلى جلبُت اخخُاحاتهم مً الفئاث االإظتهدفت الخىاصل مم  -  .االإبادزاث والبرامجبالخيظُم مم ادازة  جملُتال زَ

 .جددًثها باطخمساز كلى ت واللملالإظتهدفاخاصت بالفئاث جؤطِع كاكدة بُاهاث  -

س كً طير اللمل ملسوهت بالإكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

م االإئهل الللمي بيالىزٍىض  الخخصص  حظىٍ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 م ومىاشؽ الىؿُفت.طىىاث في مجاٌ مها زلار -

  االإهازاث والجدازاث

لُت.اللدزة كلى  -  اكداد البدىر والدزاطاث الدظىٍ

 اجلان مهازاث الابخياز والخجدًد. -

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 اجلان مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي. -
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي والخؼىق الشساواثأخصائي 

م والشساواث ت الدظىٍ  الىخدة الؤدازٍ

م والشساواث  االإظئوٌ االإباشس  مدًس ادازة الدظىٍ

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

س الشساواث مم شسواء  زس االإيشىد ٍدلم الأو  لين بما ٌلصش مً مياهتهااالإدخمو الحالُين  الجملُتًلىم شاغل هره الىؿُفت باللمل كلى جؼىٍ

 .مً وحىدها

 االإهام و االإظئولُاث

س شبىت مً الشساواث الاطتراجُجُت مم  - م بسامجبهدف جبني  االإلىُيناللمل كلى جؼىٍ ص اهدشاز  ومشازَ حشازهُت حظهم في حلصٍ

 . أكمالهاودكم أزس  الجملُت

ازاث  -  .والخىاصل الدائم ملهمكلى مداز اللام للشسواء االإلىُين جىفُر بسامج شٍ

 .الجملُتفي مخخلف مجالث كمل  الجملُتاللمل كلى جسشُذ واخخُاز وجؤهُل الجهاث االإلىُت بالشساواث الداكمت للمل  -

، ول طُما فُما ًخص جددًد الأدواز واالإظئولُاث االإلىُيناكداد االإظىداث الأولُت الإرهساث الخفاهم والخلاون مم الشسواء  -

 د مً صُاغتها اللاهىهُت واطخىماٌ االإىاد والبىىد الخاصت بها.وخلىق الأػساف، ومً زم مساحلتها والخؤه

ف بمباديء وأهداف الشساهت االإدزحت في خؼت جىفُر الشساهت التي جخظمً االإهام واالإظئولُاث مً هلا الؼسفين واالإىازد  - الخلسٍ

 االإؼلىبت، وكسطها كلى وافت االإلىُين بالشساهت مً هلا الؼسفين.

 .الجملُتجىكف اطخمساز البرامج االإشترهت مم شسواء  ُاث اللاشمت لدكم/االإظاهمت في اكداد الخىص -

 .الخاصت برلً جلُُم هخائج وأزس بسامج الشساواث الاطتراجُجُت وجللي االإلاخـاث واالإسئُاث -

س االإخابلت، واللمل كلى الخىاصل االإظخمس مم شسواء  - جىفُر بهدف اػلاكهم الدوزي كلى طير أكماٌ  الجملُتاكداد وافت جلازٍ

 الشساهت.

 اللمل كلى جلبُت جىكلاث الشسواء ذاث الللاكت بؤكماٌ الشساهت، واللىاًت بهم والخىاصل الدائم ملهم. -

س كً طير اللمل ملسوهت بالإكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

م ادازة الللمياالإئهل  بيالىزٍىض  الخخصص ٌلادلها ما أو أكماٌ/ حظىٍ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت. زلار -

  االإهازاث والجدازاث

 .بخياز والؤبداقاجلان مهازاث الا  -

 .اجلان مهازاث الخىاصل وبىاء الشساواث -

 .اجلان مهازاث الىخابت الفىُت -

 .والخدلُلاجلان مهازاث الخلُُم  -

ت.بالؤالإام  -  اللغت الؤهجليزً
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 الشؤون الإدارية والماليةإدارة 
 بؼاكت الىصف الىؿُفي

ت الشئونادازة مدًس   االإظمى الىؿُفي واالإالُت الؤدازٍ

ت ادازة الشئون ت واالإالُت الؤدازٍ  الىخدة الؤدازٍ

 االإظئوٌ االإباشس  االإدًس الخىفُري

تأخصائي  -  الشئون الؤدازٍ

 

 مداطب -

تأخصائي  -  االإىازد البشسٍ
 االإسإوطىن 

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

اث والؤشساف كلى أداء مهامها بالشيل الأمث ت واالإالُت واالإشترً ت والشئون الؤدازٍ  ل.ًلىم شاغل هره الىؿُفت بالإشساف كلى االإىازد البشسٍ

 االإهام و االإظئولُاث

ته اجفهم اطتراجُجُت الجملُت وأهدافه -  واللمل كلى جؼبُلها. التهوزطا اوزإٍ

ت لإ  االإىاشهتاكداد  - ت للمىم الجملُتالخلدًسٍ  .دازجه، للمشازهت في اكداد االإىاشهت الخلدًسٍ

ت واالإالُت اللاشمت لدًمىمت كمل الالؤشساف كلى  -  .اواللاملين فحه جملُتجؼبُم الظُاطاث والأهـمت والؤحساءاث الؤدازٍ

 بالخلاون والخيظُم مم الؤدازث الأخسي. الؤشساف كلى طبؽ الؤًساداث واالإصسوفاث -

س الىـام االإداطبي االإظخخدم في اكداد البُاهاث واالإللىماث االإداطبُت واالإالُت واؿهاز الىطم االإالي لل -  .جملُتالؤشساف كلى جؼىٍ

 كخمادها.والخؤهد مً اهجاشها في الىكذ االإددد، ومخابلت جدكُلها وا جملُتالؤشساف كلى اكداد الحظاباث الخخامُت لل -

س االإالُت واالإداطبُت التي جىضح الىطم االإالي لل -  .جملُتالؤشساف كلى اكداد وافت الخلازٍ

ت  -  .للجملُتالؤشساف كلى اكداد االإىاشهت الخلدًسٍ

ت في ال -  .تهاومخابل جملُتالؤشساف كلى هفاًت االإىازد البشسٍ

سها.جؼبُم احساءاث الخىؿُف والاخخبازاث واالإلابلاث االإخلالؤشساف كلى  -  للت باالإىؿفين واللمل كلى جؼىٍ

 الؤشساف كلى مخابلت صسف السواجب والأحىز. -

ب. - ب وجؤهُل االإىؿفين والؤشساف كلى وطم خؼت لرلً ومخابلت هخائج الخدزٍ  الؤشساف كلى اكداد بسامج جدزٍ

 اكداد هـم وهماذج جلُُم الأداء االإخلللت باالإىؿفين.الؤشساف كلى  -

 مم الدوائس الحيىمُت ذاث الللاكت ومخابلتها. اومىؿفحه جملُتي الىـامُت للالؤشساف كلى مخابلت الىىاح -

ت جامت. اومىؿفحه جملُتمخابلت وافت االإىاشكاث التي جلىم بين ال -  والىصىٌ الى الحلىٌ والاخخفاؾ بيافت االإللىماث كً ذلً بظسٍ

 اث والجصاءاث والاطخلالث وغيرها.الؤشساف كلى جىفُر احساءاث التركُاث والحىافص والىلل والاهخداب والؤحاش  -

ت االإللىماث. - لت ٌظهل السحىق الحها كىد الحاحت، والحفاؾ كلى طسٍ ً ملفاث االإىؿفين بؼسٍ  الؤشساف كلى أزشفت وجخصٍ

اث وجؤمين االإظخلصماث وجلبُت االإخؼلباث ومخابلت جىزٍدها. -  الؤشساف كلى جىفُر أكماٌ االإشترً

 ظلامت والؤشساف كلى مخابلتها.المً و الأ ت وحسهالصُاهت و الالؤشساف كلى أكماٌ  -

 .اوامياهاته جملُتومىؿفحها مً الخدماث وبما ًخماش ى مم جىحهاث ال الؤدازاثالؤشساف كلى جلبُت اخخُاحاث  -

 .دازة ومخابلت اهجاشاتهممخابلت جىفُر أكماٌ االإسإطين في الؤ  -

ب اللاشماللمل كلى جىمُت كدزاث ومهازاث وملازف االإسإوطين وذلً بخىفير  -  .ت لهمفسص الخؤهُل والخدزٍ

م الجماعي بين االإسإوطين. -  اللمل كلى جىمُت وبىاء زوح الفسٍ

 البىاءة. ةالؤشساف كلى االإسإوطين وحصجُلهم كلى جلدًم الاكتراخاث والآزاء الجدًد -

س كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 بؤهداف وؿُفخه. ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بمااللُام  -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 الخخصص مداطبت/ ادازة أكماٌ االإئهل الللمي بيالىزٍىض
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  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طىىاث في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت طبم -

  االإهازاث والجدازاث

 اجلان مهازاث الخىحُه والؤشساف. -

س االإالُت. -  اجلان مهازاث اكداد الخلازٍ

 ازاث االإخابلت.اجلان مه -

م بشيل فاكل. -  اجلان مهازاث كُادة الفسٍ

 اجلان مهازاث الحاطب الآلي. -
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 بؼاكت الىصف الىؿُفي

 االإظمى الىؿُفي مداطب

ت ادازة الشئون ت واالإالُت الؤدازٍ  الىخدة الؤدازٍ

ت ادازة الشئونمدًس   االإظئوٌ االإباشس  واالإالُت الؤدازٍ

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  اص اللام للىؿُفت الاخخص

 ، ومخابلتها واكداد الىشىف اللاشمت لرلً.اومصسوفاته جملُتًلىم شاغل هره الىؿُفت بمهام كُد اًساداث ال

 االإهام و االإظئولُاث

 مظً الدفاجس واالإظدىداث االإداطبُت التي جخؼلبها ػبُلت اللمل. -

 .جملُتاث الكُد وافت طىداث اللبع والصسف، واكداد هشىف دوزٍت بدسهت خظاب -

س ًىمي كً خسهت الحظاباث وملاملاث البىىن. -  زفم جلسٍ

، وذلً لظمان جىفس هلدًت حغؼي االإصسوفاث اللاشمت. -
ً
 حسد أزصدة الحظاباث ًىمُا

 للأهـمت وبسامج الحاطب الآلي االإؼبلت وكلى أطاض الدوزة االإداطبُت  -
ً
اللُام بدسجُل وافت اللُىد في الحظاباث االإلىُت ووفلا

 دة.االإلخم

- .
ً
ا  حمم ومخابلت وخفف هشىفاث خظاباث الرمم االإدًىت والدائىت، وجدكُم حداوٌ أكماز الرمم شهسٍ

، والخؤهد مً صحت اخدظاب الؤطافاث والخصىماث كلى مظخدلاث االإىؿفين. -
ً
ا  جدكُم حداوٌ السواجب والأحىز شهسٍ

 مخابلت كملُت صسف السواجب والأحىز والحىافص واالإيافآث. -

الصسف وجدظير الشُياث االإخلللت بها، بلد الخؤهد مً صحت االإظدىداث االإسفلت ومخابلت الحصىٌ كلى اصداز طىداث  -

 للصلاخُاث االإلمىٌ بها.
ً
 الخىاكُم اللاشمت كلى الشُياث وفلا

بُت واالإظدىداث الخاصت بها وزفلها ومخابلتها. -  ججهيز الؤكسازاث الظسٍ

، و  -
ً
ا ت الخاصت بالبىىن شهسٍ اؿهاز الفسوكاث )ان وحدث(، واػلاق مدًسه االإباشس الإساحلتها، وجدظير كُىد اكداد هشىف الدظىٍ

ت اللاشمت.  الدظىٍ

 وخظاب الصىدوق. جملُتاكداد ميزان مساحلت لحظاباث ال -

س االإالُت واالإداطبُت. -  اكداد وافت الخلازٍ

ا واطخخساج االإيزاهُت اللمىمُت في نهاًت الظىت االإالُت وكسطها كلى االإداطب اللاهىوي لخدكُله جملُتجدظير خظاباث ال -

 والحظاب الخخامي.

ت  -  .جملُتللاالإظاكدة في اكداد االإىاشهت الخلدًسٍ

وجدذ مظئولُخه الصخصُت وفم الىـام االإخبم في  جملُتاالإداطبُت في ملس ال جملُتخفف حمُم دفاجس وسجلاث ومظدىداث ال -

 خفف الدفاجس االإداطبُت.

س كً طير اللمل ملسوهت با -  والخىصُاث. لإكتراخاثزفم جلازٍ

 الُه مً مهام مسجبؼت بؼبُلت كمله. ًىولاللُام بما  -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

 الخخصص مداطبت االإئهل الللمي بيالىزٍىض

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت زلار طىىاث -

  االإهازاث والجدازاث

 طبُت.اجلان مهازاث اطخخدام البرامج االإدا -

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

ت. اللغتب الإامالؤ -  الؤهجليزً
  



 

 

 

 الوظيفي الوصف دليل

 

 18 
  

 

 بؼاكت الىصف الىؿُفي

تأخصائي   االإظمى الىؿُفي الشئون الؤدازٍ

ت ادازة الشئون ت واالإالُت الؤدازٍ  الىخدة الؤدازٍ

ت ادازة الشئونمدًس   االإظئوٌ االإباشس  ة واالإالُت الؤدازٍ

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

كلى الشيل  الظمان كمله اوخدماته اومخابلت جؤمين اخخُاحاته اومىؿفحه جملُتلل الىىاحي الىـامُتًلىم شاغل هره الىؿُفت بمخابلت 

 االإؼلىب ومخابلت ذلً.

 االإهام و االإظئولُاث

 ائس الحيىمُت ذاث الللاكت.مم الدو  اومىؿفحه جملُتمخابلت الىىاحي الىـامُت لل -

 مً مخخلف الخدماث، واجخاذ الؤحساءاث اللاشمت لخىفيرها.الؤدازاث جؤمين اخخُاحاث  -

 في مىاكُدها االإدددة، طىاء واهذ صُاهت وكائُت أو صُاهت جصلُذ أكؼاٌ. جملُتمخابلت صُاهت أصىٌ ال -

 كخماده مً صاخب الصلاخُت.واخخُاز الأفظل مجها ل  جملُتجىفير كدة كسوض أطلاز لخخُاحاث ال -

 للخللُماث االإلدة لرلً.الؤدازاث جلبُت ػلباث حمُم  -
ً
 مً وطائل الىلل وفلا

 وكلى أنها جفي بالغسض مً خُث الىم والىىق. جملُتمخابلت وطائل الىلل االإىحىدة في ال -

 مخابلت جىفُر احساءاث الأمً والظلامت لللاملين وهرلً االإمخلياث. -

 بداحتهم مً الأصىٌ الثابخت واالإىاد االإظتهلىت والخدماث.الؤدازاث باث جىـُم كملُت جللي ػل -

 الؼالبت في وطم االإىاصفاث والشسوغ للمىاد والخدماث التي ًساد جؤمُجها أو جىفُرها.الؤدازاث االإشازهت مم  -

 .واللمل كلى جىفير حمُم مظخلصماتهامخابلت أكماٌ الظُافت  -

 فير حمُم مظخلصماتها.مخابلت أكماٌ الىـافت واللمل كلى جى  -

س كً طير اللمل ملسوهت بالإكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 االإئهل الللمي االإؼلىب 

ت االإئهل الللمي دبلىم  الخخصص ادازة أكماٌ/ طىسجازٍ

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 ىؿُفتطيخان في مجاٌ مهام ومىاشؽ ال -

  االإهازاث والجدازاث

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

 مهازاث اطخخدام الحاطب الآلي.ب الإامالؤ -
 

 

  



 

 

 

 الوظيفي الوصف دليل

 

 19 
  

 

 بؼاكت الىصف الىؿُفي

تأخصائي   االإظمى الىؿُفي االإىازد البشسٍ

ت ادازة الشئون ت واالإالُت الؤدازٍ  الىخدة الؤدازٍ

تالؤ  ادازة الشئونمدًس   االإظئوٌ االإباشس  واالإالُت دازٍ

 االإسإوطىن  ل ًىحد

  الاخخصاص اللام للىؿُفت 

ًلىم شاغل هره الىؿُفت بخؼبُم الظُاطاث والؤحساءاث االإلخمدة بخصىص شئون االإىؿفين والؤحساءاث التي جخص ذلً واالإظاكدة في 

سها.  جؼىٍ

 االإهام و االإظئولُاث

 بشيل جام. جملُتث الاللمل كلى اطدُلاب دلُل واحساءا -

واالإهام االإشابهت التي جيىن  اللُام ببحساءاث الخىؿُف والتركُاث والحىافص والىلل والاهخداب والؤحاشاث والجصاءاث والاطخلالث -

 .جملُتكلى شيل كلاكت بين االإىؿف وال

 ن ذوي الللاكت.كلى حمُم االإىؿفي مً مسوزهامخابلت ملاملاث االإىؿفين والخؤهد مً طيرها بالشيل الصحُذ و  -

ت واالإظخدلاث الأخسي وجىفير وافت االإللىماث اللاشمت لرلً. -  اكداد مظيراث السواجب الشهسٍ

ب مىؿفي ال -  ومخابلت جىفُرها ومخابلت هخائجها. جملُتاكداد خؼت جدزٍ

بُت مم الجهاث االإخلاكد ملها وبين مىؿفي ال -  .جملُتاللُام بخيظُم الدوزاث الخدزٍ

به مً هاخُت جسكُخه في الظلم الىؿُفي أو الخغُيراث التي جؼسأ كلى الىصف اكتراح اللىاكد الؤد - ت للمىؿف الري جم جدزٍ ازٍ

ب.  الىؿُفي واالإهام التي جىول الُه بما اطخفاده مً الخدزٍ

ت الإىؿفي ال -  بالخلاون مم الؤدازاث. جملُتاللُام بؤكماٌ الخلُُم الظىىٍ

 ىؿفين في ميان ممً وجددًثها كىد خصىٌ أي حغُير كلى أي مىؿف.االإباللمل كلى خفف االإلفاث والسجلاث الخاصت  -

 بالدكاًت والؤكلان وغيرها. اوخازحه جملُتمخابلت أمس الىؿائف الشاغسة داخل ال -

 .االإسفلت ملها حمُم االإظدىداث الثبىجُتو  الخىؿُف اثاطخلباٌ ػلب -

ت وجسجِب اكداد كائمت باالإسشحين كلى الىؿائف االإدزحت في خؼت الخىؿُف لإحسا - سٍ ء الاخخبازاث اللاشمت طىاءً الشفهُت أو الخدسٍ

 االإلابلاث الصخصُت ملهم.

 الاجصاٌ أو الىخابت بالكخراز لغير االإظخىفين لشسوغ شغل الىؿُفت. -

س كمل االإلابلاث والامخداهاث وأطالُب الخىؿُف. -  جؼىٍ

في للمىؿف بالخيظُم مم الجهاث االإلىُت في ال -  .لُتجماكداد البرهامج الخلسٍ

س احساءاث اللمل خظب ما ًساه في مصلحت ال -  وزفم اكتراخاجه الى زئِظه االإباشس. جملُتاكتراح جؼىٍ

ت خظب ما ًؼلب. -  مخابلت جىفُر اللسازاث الؤدازٍ

س كً طير اللمل ملسوهت بالكتراخاث والخىصُاث. -  زفم جلازٍ

 اللُام بما ًىول الُه مً مهام مسجبؼت بؤهداف وؿُفخه. -

 مي االإؼلىب االإئهل اللل

 الخخصص ادازة اكماٌ االإئهل الللمي بيالىزٍىض

  الخبراث اللملُت االإؼلىبت

 طيخان في مجاٌ مهام ومىاشؽ الىؿُفت -

  االإهازاث والجدازاث

 اجلان اطخخدام بسامج شئون االإىؿفين. -

 اجلان مهازاث الخىاصل مم الغير. -

 اجلان مهازاث االإخابلت. -

ت. اللغتب امالؤالإ -  الؤهجليزً
 


