
 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة الصلاحيات

 بالسليل الشباب خدمات جمعية
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 لائحة الصلاحيات

 

 

 2 
  

 

 

 الفهسض
 

 4 ..................................................................................................................... واللوائح العامة السياسات

 4 ................................................................................................................................ والحقارير الخطط

 5 ....................................................................................... والمعدات الخدمات وثوريد المشتريات ثوريد اثفاقيات

 5 ...................................................................... الشيكات على والحوقيع ثحريكها أو المصرفية الحسابات إقفال/ فحح

 6 .............................................................................................. الأصول  أو المواد في والحصرف المالية الخسويات

 6 ....................................................................................................... المناقلات وإجراء وإضافتها البنود جعزيز

 7 ...............................................................................................................................والاسحغناء الحعيين

 7 .................................................................................................................. الجزاءات وثوقيع الأداء ثقويم

 7 ................................................................................................................... الإضافية والعلاوات الترقيات

 8 ................................................................................................. والمرافعات الرسمية والحصريحات الخطابات



 

 

 

 لائحة الصلاحيات

 

 

 3 
  

 

 الملدمة

 .جمعية خدمات الشباب بالظليلبالخاصة السئيظية ما ًحعلم بالصلاحيات ول تهدف هره اللائحة إلى ضبط 

عِد/ ًوص ي/ ًوافم/ ٌعحمد. ٌُ ات الحالية:    ثم ثلظيم الصلاحيات إلى المظحوٍ

تتتة وتتتتل صتتتلاحية  وفالليتهتتتاف وفيمتتتتا ًيتتتص نتتتسم مبظتتتط لتتتتً وتتتل مصتتت    متتتتً وزثبتتتد هتتتره الصتتتلاحيات ليتتتتى الحتتتوالص حظتتت   ولوٍ

 الصلاحيات المبيىة:

  :عِد  ًلوم صاح  هره الصلاحية بئلداد الوثائم والمظخىدات والأوزاق الم لوبة.ٌُ

 :فًلتتتوم صتتتاح  هتتتره الصتتتلاحية بسفتتت  ثوصتتتيحلم وإبتتتتداح ز ًتتتلم ىتتتص الموضتتتو  الم تتتسوم بىتتتاح  ليتتتى حا تتتتة  داز  ًوصتتت ي 

لوم بسف  هره الحوصية إلى الموظف الأليى مىلم زثبة.  وٍ

 :ًلتتتوم صتتتاح  هتتتره الصتتتلاحية بالموافلتتتة  و لتتتدمها ليتتتى ال لتتت  المسفتتتو  إليتتتلم والمسفتتتم بالحوصتتتيات و ميتتت   ًوافتتتم

 الأوزاق والمظخىدات اللاشمة وذلً بعد مسا عتها والحدكيم لليها إن لصم الأمس.

 :المساثتت  ىتتص لمليتة اثلتتاذ اللتتساز باليظتتبة للموضتو  الم تتسومف بعتتد الح هتتد صتتاح  هتتره الصتتلاحية هتو  ليتتى  ٌعحمتد

 مً اطخيفاح وافة   ساحات اللاشمة.
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 الظياطات العامة واللوائح .1

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                      الصلاحيات

 والأدلة الحىظيميةإكساز الهييل الحىظيمي 

 وجعدًلها
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري فحح الفسو 

 المدًس الحىفيري  داز  المعىية جشىيل ال جان المؤكحة وثحدًد مياف    لضائها

 الجمعية العمومية مجلع  داز  وثصفيتها جمعيةحل ال

 الجمعية العمومية مجلع  داز  المدًس الحىفيري وثحدًد  جعابلم جعيين مساك  حظابات كاهووي

 

 
 

س .2  الخ ط والحلازٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                      الصلاحيات 

ة  الجمعية العمومية مجلع  داز  المدًس الحىفيري مدًسو  دازات الخ ة الاطتراثيجية والظىوٍ

تة  المواشهة الحلدًسٍ
إداز  الشؤون 

ة   والمالية دازٍ
 الجمعية العمومية مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 الميزاهية والحظابات الخحامية
إداز  الشؤون 

ة والمالية   دازٍ
 الجمعية العمومية مجلع  داز  المدًس الحىفيري

س الظىوي   الجمعية العمومية مجلع  داز  المدًس الحىفيري مدًسو  دازات الحلسٍ

س الدوزٍة  المدًس الحىفيري مدًسو  دازات الحلازٍ
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ات وثوزٍد الخدمات والمعدات .3  اثفاكيات ثوزٍد المشترً

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                      الصلاحيات 

 المدًس الحىفيري  داز  المعىية طل  مواد  و خدمات ثلض  للشساح الىثري 

ة اطحلام المواد  و الخدمات الموزد  ة والمالية الشؤون  دازٍ  مدًس إداز  الشؤون  دازٍ

اٌ.50الشساح المبانس ب كل  و ٌظاوي )  المدًس الحىفيري  داز  المعىية (  لف زٍ

اٌ.50الشساح المبانس ب هثر مً )  مجلع  داز  المدًس الحىفيري  داز  المعىية (  لف زٍ

 و اثفاكيات ثوزٍد الخدمات والمعدات ب كل 

اٌ.( 200ٌظاوي )   لف زٍ
 المدًس الحىفيري  داز  المعىية

اثفاكيات ثوزٍد الخدمات والمعدات ب هثر مً 

اٌ.( 200)   لف زٍ
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري  داز  المعىية

  

 
 

ىها والحوكي  ليى الشييات .4  فحح/ إكفاٌ الحظابات المصسفية  و ثحسٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ًتتتتعد العىاصس                           الصلاحيات

 المالية فحح/ إكتفاٌ حظاب مصسىص

مدًس إداز  

ة  الشؤون  دازٍ

 والمالية

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

ة مظيرات السواث   المالية الموازد البشسٍ
مدًس إداز  الشؤون 

ة والمالية   دازٍ
 المدًس الحىفيري

ل  المالية الحوكي  ليى الشييات/ الححوٍ

مدًس إداز  

ة  الشؤون  دازٍ

 والمالية

 المفوض بالحوكي  المدًس الحىفيري

 المالية جشىيل اححياطي
مدًس إداز  الشؤون 

ة والمالية   دازٍ
 المدًس الحىفيري
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5.  ٌ ات المالية والحصسف ىص المواد  و الأصو  الخظوٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                        الصلاحيات

ة عجص )فائض( ىص  سد الصىدوق/  جظوٍ

اٌ بعد  خمظةالمظحود  ب كل  و ٌظاوي  آلاف زٍ

 الححلم

 المالية

مدًس إداز  

ة  الشؤون  دازٍ

 والمالية

 المدًس الحىفيري

ة عجص )فائض( ىص  سد الصىدوق/  جظوٍ

 بعد الححلم زٍاٌآلاف  خمظةمً المظحود  ب هثر 
 المالية

مدًس إداز  

الشؤون 

ة والمالية   دازٍ

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 المالية إلدام حلوق مالية مشيون ىص ثحصيلها

مدًس إداز  

الشؤون 

ة والمالية   دازٍ

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 لافآ( 10إشالة  و بي  الأصوٌ ب كل  و ٌظاوي )

اٌ  زٍ
 ال جىة المعىية *

زئيع ال جىة 

 المعىية
 المدًس الحىفيري

اٌ لافآ( 10إشالة  و بي  الأصوٌ ب هثر مً )  ال جىة المعىية * زٍ
زئيع ال جىة 

 المعىية
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

الحصسف ىص المواد غير الصالحة للاطحلدام ب كل 

اٌ( 5 و ٌظاوي )  آلاف زٍ
 ال جىة المعىية *

ال جىة زئيع 

 المعىية
 المدًس الحىفيري

الحصسف ىص المواد غير الصالحة للاطحلدام ب هثر 

اٌآلاف ( 5مً )  زٍ
 ال جىة المعىية *

زئيع ال جىة 

 المعىية
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 ال جىة المعىية *  سد المواد ىص المظحود 
زئيع ال جىة 

 المعىية
 المدًس الحىفيري

 لجىة مؤكحة ثؤلف مً ثلاثة  لضاح بلساز مً المدًس الحىفيري. * ال جىة المعىية:
  

ص البىود وإضافتها وإ ساح المىاكلات .6  جعصٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                      الصلاحيات

ص بىد وإ ساح المىاكلات بين البىود المعحمد   جعصٍ

 %(.20ب كل  و ٌظاوي )
 الحىفيريالمدًس   داز  المعىية

ص بىد وإ ساح المىاكلات بين البىود المعحمد   جعصٍ

 %(.20ب هثر مً )
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري  داز  المعىية

المعحمد  ب كل  و  واشهةإضافة بىد  دًد ىص الم

اٌ.50ٌظاوي )  (  لف زٍ
 المدًس الحىفيري  داز  المعىية

ب هثر مً المعحمد   واشهةالمإضافة بىد  دًد ىص 

اٌ.50)  (  لف زٍ
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري  داز  المعىية
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 الحعيين والاطحغىاح .7

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                          الصلاحيات 

ة الموظف   داز  المعىية  الموازد البشسٍ
مدًس إداز  الشؤون 

ة والمالية   دازٍ
 المدًس الحىفيري

ة مدًس إداز   الموازد البشسٍ

مدًس إداز  

ة  الشؤون  دازٍ

 والمالية

 المدًس الحىفيري

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري

 

 

م الأداح وثوكي  الجصاحات .8  ثلوٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                       الصلاحيات

 المدًس الحىفيري  داز  المعىية الموظف

ة والمالية مدًس إداز   المدًس الحىفيري مدًس إداز  الشؤون  دازٍ

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري
 

 
 

 

 التركيات والعلاوات  ضافية .9

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                     الصلاحيات

ة الموظف   داز  المعىية الموازد البشسٍ
مدًس إداز  الشؤون 

ة والمالية   دازٍ
 المدًس الحىفيري

ة مدًس إداز   الموازد البشسٍ

مدًس إداز  

ة  الشؤون  دازٍ

 والمالية

 المدًس الحىفيري

 مجلع  داز  المدًس الحىفيري
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حات السطمية والمسافعات .10  الخ ابات والحصسٍ

 ٌعحمد ًوافم ًوص ي ٌعد العىاصس                     الصلاحيات 

الجهات الحيومية وغير ملاطبة المظؤولين ىص 

 الحيومية
 المدًس الحىفيري  داز  المعىية

المسافعات والم البات ثجاه الأشخاص  و 

 جمعيةالجهات لصال   و ضد ال
 مجلع  داز  المدًس الحىفيري  داز  المعىية

الحىاشٌ لً الحلوقف  و اللضاًا المسفولة 

 جمعيةلصال  ال
 مجلع  داز  الحىفيريالمدًس   داز  المعىية

 المدًس الحىفيري  مام الجهات الأخسى  جمعيةثمثيل ال

 

 


